BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KINH TE TP.HCM Déc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: .6l 7. /QyD-DHKT-VP TP. H6 Chi Minh, ngay 12 thdng 4 nam 2019
QUY PINH

V& quan Iy va sir dung con diu
ciia Truong Pai hoc Kinh té TP. H6 Chi Minh

. Cin ctr Nghi dinh sb 99/2016/ND-CP ngay 01 thdng 7 ndm 2016 cta Chinh phu

v€ quan ly va str dung con dau;

Can ctr Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nam 2011 ciia Bo Noi
vu hudng dan thé thirc va k¥ thuét trinh bay viin ban hanh chinh;

Cin cir Vin ban hop nhat s6 01/VBHN-BNV ngay 25 thang 02 nam 2014 ciia B
Noi vu v€ cong tac van thu;

Cin cir Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10 théng 12 ndm 2014 ciia Tha
tudng Chinh phu vé€ viéc ban hanh Diéu 1¢ trudong dai hoc;

Cén ctr Nghi quyét sb 77/NQ-CP ngay 24 thang 10 ndm 2014 cia Chinh phu vé thi
diém ddi moi co ché hoat dong ddi vdi co sé gido duc dai hoc cong lap giai doan 2014-2017;

Nghi quyét s6 117/NQ-CP ngay 09 thang 11 nim 2017 cta Chinh pht vé phién hop thuong
ky thang 10 nam 2017;

Can cur Quyét dinh sb 2377/QDb-TTg ngay 29 thang 12 ndm 2014 cua Thu tuéng
Chinh phua ve vi¢c phé duyét Pé an thi diém dbi médi co ché hoat dong ciia Truong Dai
hoc Kinh té TP. H6 Chi Minh giai doan 2014-2017;

Cin cr Quy ché s6 405/QC-DHKT-TCHC ngay 21 thang 01 nam 2016 cua Hiéu
trudng Trudng ’Dai hog Kinh té¢ TP. H6 Chi Minh vé t0 chirc va hoat dong cia Truong
DPai hoc Kinh té TP. H6 Chi Minh;

Cian ctr Quy dinh sb 2004/Qyb-DHKT-NHSU ngay 17 thang 7 ndm 2018 cua
Hiéu truédng Truong Pai hoc Kinh té’ TP. HQ Chi Minh vé chirc nang, nhi¢m vu cta cac
don vi thudc Truong Pai hoc Kinh t€ TP. H6 Chi Minh;

Theo dé nghi ctia Chanh Vian phong truong,
Hiu truéng Truong Pai hoc Kinh té TP. H6 Chi Minh ban hanh Quy dinh vé
quan ly va sir dung con dau cua Truong Pai hoc Kinh té TP. H6 Chi Minh.

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé c4c hoat dong quan 1y va sir dung con déu trong qua
trinh quan ly, chi dao, didu hanh ciia Truong Pai hoc Kinh té TP. Ho Chi Minh (UEH)
dé thyuc hién chirc ning, nhiém vu ctia don vi theo quy dinh cta phép lut.



2. Dbi twong 4p dung 1a cac don vi thudc Trudng va ca nhan c6 lién quan dén
viéc quan ly va str dung con dau cia UEH.

3. Quy dinh nay khong diéu chinh déi véi: Déu tiéu dé; ddu ngay, thang, ndm;
dau tiép nhan cong vian; du chir ky.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

1. Con d4u la phuong tién dic biét do co quan nha nuéc c6 thim quyén ding ky,

quan ly, dugc str dung dé dong trén véan ban, giay to clia co quan, to chire, chirc danh
nha nudec.

2. D4u uét 1 con déu trén bé mit c6 ndi dung thong tin, hinh thire, kich thudce
theo quy dinh, khi sir dung con dau ding chét liéu myc dé dong 1én vin ban, gidy tor s&
in ndi dung théng tin trén bé mat con diu.

3. Dau ndi 1a con ddu trén bé mit c6 nodi dung thong tin gidng nhu déu wét, khi
sir dung déng 1én vin ban, gidy to sé in ndi noi dung thong tin trén bé mit con déu.

Piéu 3. Nguyén tiic quan Iy va sir dung con déu

1. Tuan tha Hién phap, phap luat.

2. Béo dam cong khai, minh bach, tao diéu kién thuén loi cho cac don vi, c4 nhan
khi thyuc hién tha tuc vé con diu.

3. Con déu trong quy dinh nay 1a con dau ué6t, hinh tron; myuc dau mau do.

Diéu 4. Trach nhiém trong viéc quén 1y va sir dung con diu cia UEH
1. Trach nhiém cua Hi¢u trudng

a) Chi dao viéc xay dung, ban hanh quy dinh vé quéan ly va sir dung con ddu UEH
theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

b) Cé trach nhiém quéan ly, kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé quan ly va st
dung con diu UEH.

2. Trach nhiém cua Chanh Van phong truong

Chénh Vin phong trudng c6 trach nhiém gitip Hiéu trudng truc tiép quéan 1y, kiém
tra, gidm sat viéc stir dung con d4u cua UEH.

3. Trach nhiém cua cac truong don vi thuoc UEH.

Céc truong don vi ¢6 trach nhi¢m thuc hién quy dinh vé quan ly va st dung con
du cia UEH.

4. Trach nhiém ctia ¢4 nhan lién quan

Trong qué trinh giai quyét céng viéc lién quan dén cong tac quan 1y va sir dung
con ddu, mdi cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong, ngudi hoc phai thuc hién nghiém
tic Quy dinh nay va céc quy dinh khéc cua phap luét.



Chuwong I1
QUY PINH CU THE

Piéu 5. Quén Iy con diu

1. Con déu ctia UEH duge Hiéu trudng giao cho Vin phong trudng quén ly va s
dung. Chanh Vin phong truong giao cho vién chire van thu sir dung, bao quan con diu va
chiu trach nhiém truéec Chanh Van phong truong, thyuc hién nhitng quy dinh sau:

a) Con d4u phai dugc bao quan tai phong lam viéc ciia Vin phong trudng va dam
bao an toan trong gidr ciing nhu ngoai gid 1am viéc. Trudng hop cin dua con diu ra khéi
UEH phai dugc su dong y cta Hiéu trudng.

b) Khong giao con d4u cho ngudi khac khi chua duge phép dong y bang vin ban
cua Hi¢u trudng.

c) Khi con diu bi bién dang, mon, héng hodc cé thay ddi tb chirc, d6i tén, Chanh
Vin phong truong xin y kién Hiéu truéng thyuc hién thi tuc ding ky lai miu con dau,
nop lai con ddu va gidy ching nhan ding ky mau con du da dugc cép trude d6 cho co
quan ding ky mAu con dau.

2. Trudng hop con ddu bj mit, Chanh Vin phong trudng phai bao cao Hiéu
trudng va thong bao ngay cho co quan cong an, noi xay ra mét con dau dé tién hanh truy
tim; ddng thoi, trong thoi han 02 (hai) ngay ké tir khi phat hién mat con déu phai thong
bao ngay bing vin ban cho co quan da cép gidy chimg nhan ding ky mau con du va co
quan cong an noi xay ra mit con ddu; thuc hién thu tuc ding ky lai mau con dau; giao
ndp con ddu cho co quan da cp gidy ching nhan ding ky méu con déu trude d6 ngay
sau khi tim thiy con ddu da bi mit dé thu hdi va hily con déu theo quy dinh.

3. Gidy chimng nhan ding ky miu con ddu bi mat phai thuc hién thi tuc cap lai
gidy chuing nhan ding ky miu con du. Trudng hop bi hong phai thuc hién thu tuc doi
lai gidy chimg nhén dang ky miu con d4u va nop lai gidy ching nhin ding ky miu con
diu da duoc cp trude d6 cho co quan ding ky mau con dau.

4. Viéc ban giao con diu phai dugc 1ap thanh bién ban duéi sy ching kién ciia
Chénh Vin phong trudng, trong d6 phai thé hién rd thoi gian, ly do ban giao con déu.

Diéu 6. Sir dung con déu

1. Vién chirc van thu phai tu tay dong ddu vao cac vin ban, gidy to cia UEH va
cac don vi thudéc UEH.

2. Dong dau UEH ddi véi cac céc vin ban cap Truong do Hiéu trudng, Chu tich
Hoi dong truong ky, Phé Hiéu trudng ky thay Hiéu trudng, lanh dao don vi ky thira 1¢nh
hoic thira ity quyén ctia Higu truéng.

3. Chi d6ng diu vao cac vin ban khi cdc vin ban dung hinh thirc, thé thirc va chir
ky ctia ngudi c6 thim quyén.
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4. Khong dugc dong diu trong cac truong hop sau: Péng diu vao gidy khong c6
ndi dung, déng dau trude khi ky, dong déu sin trén gidy tring, dong ddu vao vin ban co
chit ky ctia ngudi khong ¢6 thdm quyén.

5. D4i v6i cac van ban trao dbi cong tac giita cac don vi thude UEH, vén ban luu
hanh ndi bd don vi thi khong déng dau UEH, sir dung ddu vudng ctia don vi (néu co).

Diéu 7. Péng diu

1. Ddu déng phai rd rang, ngay ngin, diing chiéu va ding ding muc diu quy dinh.

2. Khi déng d4u Ién chir ky thi ddu déng phai trum 1én khoang 1/3 chit ky vé phia
bén trai.

3. Viéc dong déu 1én cac ban phu luc kém theo van ban chinh do ngudi ky van
ban quyét dinh va ddu dugc dong 1én trang dau (ddu treo), trum lén mot phi‘in tén don vi
hodc tén ctia phu luc. Néu phu luc gdbm nhiéu trang thi ngoai viéc dong diu treo, phai
dong thém dau giap lai cho ban phu luc d6.

4. DAu giép lai trén vin ban dugc déng vao khoang giira mép phai cua van ban,
mdi ddu déng téi da 05 (nam) trang vin ban.

Diéu 8. Ngudi c6 thim quyén ky vin bin

1. Nguoi c6 tham quyén ky vin ban ciia UEH:

a) Hiéu trudng;

b) Chu tich Hoi df‘mg truong;

¢) Nhitng ngudi duge ky thay mit, ky thay, ky thira 1énh, ky thira iy quyén duoc
quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3, Khoan 4, Khoan 5 Diéu nay.

2. Ky thay mat (TM.): Déi véi t6 chire theo quy dinh ctia phép ludt hodc theo
diéu 18 cua t chur, phai dugc thao luan tap thé va quyét dinh theo da sd, bao gém: Hoi
dong trudng va cac hoi ddng thude co ciu, td chirc cia UEH.

3. Ky thay (KT.): Hi¢u truéng/Trudng don vi giao cho cac Phé Hiéu trudng/Pho
- Trudng don vi ky thay céc van ban thudc céc linh vuc dugce phan cong phu trach va mot
s6 van ban khac thudc thim quyén ciia Hiéu trudong/Trudng don vi.

4. Ky thtra 1énh (TL.):

a) Hi¢u trudng giao cho céc trudng don vi quén ly chirc nang ky thira [énh mot
s6 van ban hanh chinh vé chuyén mén, nghiép vu theo chirc ning, nhiém vu va pham vi
dugc phan cong phu trach.

b) Pbi véi cac khoa, vién dao tao dugc Hiéu trudng tiy quyén ky thira 1énh cac
vin ban sau: Xéac nhan ly lich khoa hoc cua giang vién; Xac nhéan chit ky cua giang vién
nhén xét luan an, thu gidi thi€u sinh vién; Giéy gidi thiéu sinh vién di thuc té, thuc tap



de phuc vu viéc hoc tap, nghién ctru khoa hoc; Céac van ban lién quan dén céc hoat dong
cap Truong do khoa, vién duge Hiéu trudng giao chu tri.

5. Ky thira iy quyén (TUQ.): Trong trudng hop phat sinh, Hiéu truéng c6 thé iy
quyén cho lanh dao cac don vi thudc UEH ky thira ay quyén mot s6 van ban thudc thim
quyén. Viéc giao ky thira ity quyén phai dugc quy dinh bing vin ban va gi6i han trong
mdt thoi gian nhat dinh. Nguoi dugc ky thira iy quyén khéng duge ty quyén lai cho
nguoi khéc ky.

6. Nguoi dugc ky thay, ky thira 1énh, ky thira oty quyén chju trach nhiém trudc
ngudi ty quyén va trude phap luat vé ndi dung céc vin ban da ky khi sir dung con ddu
cua UEH.

7. Khi ky véan ban khong dung but chi; khong dung muc dé, muc den hodc cac
loai myc dé phai.
Chuwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Hiéu lyc thi hanh
Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 10. T chirc thue hién

1. Cac truéng don vi, cd nhan c6 lién quan va toan thé coéng chirc, vién chirc,
nguoi lao dong, ngudi hoc UEH chiu trach nhiém thi hanh quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng méc dé nghi cac don vi, ca nhan phan
anh vé& Vin phong trudong dé téng hop, trinh Hiéu trudng xem xét sira ddi, bd sung cho
phtt hop véi tinh hinh thue té.

Noi nhén:W

- Chu tich Hoi ddng trudng;

- Chu tich Hoi ddng tu vén; TRUONG
- Céc Phé Hiéu trudng; DAIHOC KINHTE Nee——"
- Céc don vi, c4 nhan thuéc UEH; TP.HOTHIM _
- Lwu: VT, HCTH.
Nguyén Pong Phong





